UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA THQ SON Doc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: (L /2025/QP-UBND Tho Son, ngay <+ thdng + nam 2025
QUYET PINH

Quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chirc ciia
Vin phong Hoi dong Nhan dan va Uy ban nhéin din xa Tho Son

UY BAN NHAN DAN XA THQ SON

Cén civ Ludt T6 chirc Chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cit Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 19 thang 02 nam 2025,

Céin ctr Ludt sira doi, bo sung mét sé diéu cua Ludt ban hanh vin ban quy
pham phdp ludt ngay 25 thang 6 nam 2025,

Can cit Nghi dinh 50 78/2025/ND-CP ngay 01 thang 4 ndm 2025 cua Chinh
phit quy dinh chi tiét mgt so diéu va bién phdp dé to chirc, hudng dan thi hanh
Ludt ban hanh van ban quy pham phap luat;

Cdn cir Nghi quyét s6 1662/NQ-UBTVQHIS5 ngay 16 thdng 6 nam 2025

cua Uy ban Thiwong vu Qubc hoi vé viée sdp xép cdc don vi hanh chinh cap xd
ciia tinh Pong Nai ndm 2025;

Can cir Nghi dinh s6 120/2025/NP- CP ngay 11 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phu Quy dinh vé phdn dinh tham quyén ctia chinh quyén dia phirong 02
cap trong linh viee quan Iy nha nuwée cua Bo Tu phdp,

Can cir Nghi dinh s6 141/2025/NP- CP ngay 12 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phu Quy dinh vé phdn dinh tham quyén cua chinh quyén dia phirong 02
cdp trong linh viee quan Iy nha muede cia Thanh tra Chinh phi,

Can cir Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12 thdng 6 ndam 2025 cia
Chinh phu Quy dinh Vé 16 chike cdc co quan chuyén mon thugc Uy ban nhdn ddn
tinh, thanh phé triee thuée trung wong va Uy ban nhan dén xa, phuong, déic khu
thudc tinh, thanh phé’ truc thudc trung wong;

Cén cit Nghi quyét s6 05/NO-HPND ngay 01 thang 7 nim 2025 cia Hoi
dong nhdn ddan xa Tho Son thanh ldp cdc co quan chuyén mon va Trung tam phuc
vi hanh chinh céng thuée Uy ban nhdn ddn xéd Tho Son (sau sdp xép);

Theo dq nghi cua Van phong Hoi dong nhdn ddn va Uy ban nhan ddn xd
tai To trinh s6 05 /TTr-VP ngay 21 thang 7 nam 2025,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc nang, nhiém vu,
quyén han va co cdu td chirc ctia Van phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan
dan xa Tho Son.
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Diéu 2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 77/QD-UBND ngay 01 thang
7 nam 2025 cia UBND x4 Tho Son va ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén dan xa, Thu
truong cac phong, don vi va cac co quan lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./. ‘\Q\}

L~

Noi nhin: s TM. UY BAN NHAN DAD
- UBND tinh; CHU TICH
- Céc So: Noi vy, Tu phap; ’
- TT. Pang uy, TT.HDND xa;

- CT, cac PCT.UBND x&;

- Cac phong, don vi thuéc UBND x3;
- Nhu Diéu 3;

- Trang thong tin dién tir x4;

-LBDVP, CCVP; .
- Luu: VT. &: —

" Gudn Vi Phaong



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA THQ SON Poc lap - Tu do - Hanh phic

QUY DPINH
Chire nang, nhiém vu, quyen han va co cAu t6 chirc ciia
Van phong Hoi dong nhin din va Uy ban nhan dan xa Tho Son
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 O-) /2025/QP-UBND
ngay 21 thang 7 nam 2025 cua Uy ban nhan dén xd Tho Son)

Chuong I
VI TRi, CHUC NANG

Piéu 1. Vi tri

Vian phong Hoi dong nhan dan (HPND) va Uy ban nhan dan (UBND) xa Tho
Son (sau day viét tat la Van phong) 1a co quan chuyén mén thuéoc UBND xa chiu su
chi dao, quan ly vé to chtic bién ché va cong tac clia Thudng truc HDND xd, UBND
va Cht tich UBND x4; dong thoi chiu su chi dao, kiém tra, huéng dén vé chuyén
mon, nghiép vu cta co quan chuyén mon cap trén.

Vin phong c6 tu cach phap nhén, ¢6 con dAu riéng, dugc du toan kinh phi dé
hoat dong va dugc mo tai khoan tai Kho bac Nha nude theo quy dinh.

Piéu 2. Chitc niing

1. Tham muu, gitp HBDND, UBND xa vé: Chuong trinh, ké hoach cong téc clia
HDND, Thudng truc HDND, UBND va co quan chuyén mon thuge UBND; tham
muu hoat dong cua Thuong truc HDND; cdng tac chi dao, diéu hanh cua UBND va
cua Chu tich UBND, Pho Chu tich UBND; cong tac tiép dan, giai quyet khiéu nai,
t6 cdo, kién nghi, phan dnh ctia Nhan déan; cung cap thong tin, bao dam diéu kién vat
chat, k¥ thuat phuc vu hoat dong cia HDND, UBND x3; thuc hién cong tac quan tri
nodi b cuia Van phong

2. Tham muu, gitip UBND, Chu tich UBND, Pho Chu tich UBND xa thuc hién
chtrc ning quan ly nha nudc vé: Cong tac xay dung va t6 chirc thi hanh phap luat,
theo ddi thi hanh phép luat, kiém tra, xir ly van ban quy pham phép luat, phd bién,
gido duc phép luat; hoa giai trén dia ban x3, tro giup phap ly, nudi con nudi, hd tich,
chimg thue, quan ly cong tac thi hanh phap ludt vé xtr ly vi pham hanh chinh va céac
cong tac tu phap khac theo quy dinh ctia phap luat.

3. Tham muu, gitp UBND, Chu tich UBND x4 vé linh vuc tiép cong dan giai
quyét khiéu nai, t6 c4o, phong chdng tham nhiing, tiéu cuc... do Thanh tra cap huyén
thuc hién (sau khi két thiic hoat dong cua Thanh tra cdp huyén theo Két ludn s6 134-
KL/TW va Pé dan r zeng ciia nganh Thanh tra).

4. Tham muu, gitp UBND xa vé cong tac ngoai vu.

Chuong 11
NHIEM VU, QUYEN HAN
Piéu 3. Nhiém vu, quyen han
Vian phong HPND va UBND xa thuc hién cac nhiém vu, quyén han theo quy
dinh cua Phép luat, cu thé nhu sau:
1. X4y dung, trinh chuong trinh, ké hoach hoat dong hang thang, hang quy, sau
thang va ca nam; bdo cao so két, tong két hoat dong, bao céo kiém diém cong tac chi
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dao, diéu hanh cia HDND, Thuong truc HDND, UBND x4 va céc bdo cdo khac cia
UBND x4 theo su chi dao ctua Chu tich UBND xA.

2. Kip thoi béo cdo, diéu chinh chuong trinh, ké hoach cong tac, dép (mg yéu cau
quan ly, chi dao, diéu hanh cta HDND, UBND xa.

3. Thuc hién cong tac tong hop, thong tin béo cdo dinh ky, dot xuit duge giao
theo quy dinh cua phép luat.

4. Chuan bi cac béo cao phuc vu su 1anh dao, chi dao, diéu hanh cong viéc
chung cua Thuong true HDND, UBND, Chu tich UBND x4 theo quy dinh ctia phap
luat.

5. Pbi véi chirc nang tham muu, phuc vu hoat dong cia HDND x4, Vin phong
€O cac nhiém vu:

a) T4 chirc tham muu, phuc vu hoat dong ctia HDND, Thuong truc HDND, céc
Ban ctia HDND, céc dai bicu HDND; phéi hop hoat dong véi cdc Ban cia HDND
xd; bao dam viéc thuc hién quy ché hoat dong ctia HDND, Thuong truc HDND, céc
Ban cua HDND, Néi quy ky hop HDND; gitp Thuong truc HDND giit mdi lién hé
v6i T6 dai bidu va dai biéu HDND tinh; phuc vu HDND, Thudng truc HDND, céc
Ban ctia HDND trong hoat dong d6i ngoai; phéi hop véi co quan, té chire hitu quan
phuc vu dai biéu HDND tiép xtc ctr tri; gitip Thuong truc HDND tong hop ¥ kién,
nguyén vong ctia nhan dan va gui co quan, to chic ¢6 trach nhiém xem xét giai quyét.

b) Giap Thuong truc HDND x4y dung chuong trinh, t6 chirc phuc vu ky hop
HDND, phién hop ctia Thuong truc HDND va céc Ban ctia HDND x4; phdi hop véi
céc co quan chuan bi tai liéu phuc vu ky hop HDND, phién hop ciia Thuodng truc
HDND, cudc hop cua cac Ban thuge HDND x3; téng hop chat van ciia dai biéu
HDND xa.

¢) Tham muu, phuc vu HDND, Thuong true HDND, céc Ban cia HDND, Té dai
biéu HDND va dai biéu HDND trong hoat dong gidm sat; khao sat, theo doi, tong hop,
don déc co quan, t6 chirc, ca nhan thuc hién Nghj quyét vé giam sat.

d) Tham muu, phuc vu Thuong tryc HDND va dai biéu HDND tiép cong dan;
tiép nhan, tham muu, xur ly kién nghi, don thu khiéu nai, t6 c4o ciia co quan, to chirc,
cong dan gii dén HDND, Thuong truc HDND; theo ddi, don déc viée giai quyét
khiéu nai, t6 céo va kién nghi ctia co quan, t chirc, cong dan.

e) Tham muu, phuc vu Thudng true HDND t6 chiic 1dy ¥ kién dong gop vao du
an Luat, du an Phap 1énh va céc van ban khac theo yéu cau cua Thudng truc HDND
tinh.

g) Phuc vu Thuong true HDND trong cong tac bau cir dai biéu Quéc hoi va bau
clr dai biéu HDND céc cap; tham muu Thuong truc HDND phé chuan két qua bau
Chu tich, Phé Chu tich HDND xa.

h) Tham muu, phuc vu Thuong true HDND giai quyét cac van dé gifra hai ky
hop; gitip cac Ban cuia HDND tham tra cdc vin ban do UBND trinh gifta hai ky hop
cua HDND theo su phan cong ctia Thuong truc HDND.

i) Phuc vu Thuong true HDND, cdc Ban cia HPND trong cOng tac giao ban,
trao doi kinh nghiém, boi dudng k¥ ndng hoat dong cho dai biéu HDND céc cép.

k) Phuc vu HDND, Thudng truc HDND, cac Ban HDND gitt mdi lién hé cong
tac v&i cac co quan cap tinh, Thuong true Thi iy, UBND, Uy ban MTTQVN, Toa
an nhan dan, Vién Kiém sat nhan dan khu vuc va cic co quan, to chuc, doan thé &



dia phuong.

_1) Ban hanh van ban thong bao y kién, két luan ctia Thuong truc HDND; duge
quyén dé nghi hodc yéu cau cac don vi cung cép, cap dudi phdi hop thuc hién nhiém
vu; duoc quyén yéu ciu céc to chire, ca nhén cung cap thong tin, tai liéu cho HDND,
Thuong truc HDND, cac Ban cia HDND, T6 dai biéu HDND va dai biéu HDND
hoat dong theo quy dinh.

m) Gnup HPND trinh Thudng truc HDND tinh phé chuin két qua bau ctr, phé
chuan viéc mién nhiém, bai nhiém Chu tich, Phé Chu tich HDND; tham muu Thuong
truc HDND phé chuan két qua bau cir, phé chudn viéc mién nhiém, bai nhiém Chu
tich, Phé Chu tich HDND xa.

n) Tf}u'c hién ché dd, chinh sach dbi v6i dai biéu HDND.

6. Bbi v6i chire ning 1a co quan chuyén mén, Van phong tong hop, gitip UBND
xd, Chu tich UBND xa thuc hién cac nhiém vu:

a) Xay dyng, trinh UBND ban hanh Quy ché lam viéc cia UBND xA.

b) Giup UBND x4 kiém tra, dén ddc, tong két viéc thuc hién Quy ché theo ding
quy dinh.

¢) Theo di, nam tinh hinh hoat déng chung ctia UBND.

d) T4 chirc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac ctia UBND; thu thap, XU
ly thong tin, klen nghi véi Chu tich UBND dua vao chuong trinh, ké hoach cong tac
nhiing van dé cin tap trung chi dao, diéu hanh hodc giao co quan lién quan nghién
clru, xay dung dé an, du 4n, du thao van ban.

d) Tham muu, giup Chu tich UBND thuc hién nhiém vu truéc HDND; tiép xuic,
bao cdo, tra 10i kién nghi clia ct tri.

e) Tham muu, gitip Cha tich UBND ban hanh N6i quy tiép cong dan tai tru s
Tiép cong dén clia xa

g) Triéu tap, chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan chudn bi chuong
trinh, ndi dung, phuc vu cac cude hop ciia UBND.

_h) Tham muru, gitp Chu tich UBND chi dao, ap dung bién phéap can thiét giai
quyet cong viéc trong truong hop dot Xuat, khan cap

i) Tham muu, giap Chu tich UBND cai tién 1¢ 161 lam viéc; duy tri ky luat, ky
cuong ctia bd may hanh chinh nha nudc ¢ dia phuong.

k) Tiép nhan, xtr ly, trinh UBND, Chu tich, Phé Chu tich UBND giai quyét
nhitng vin ban, hd so dé xuét, kién nghi do cdc co quan, t6 chiic, c4 nhan g, trinh
(vdn ban dén), trir céc van ban do Thu truong co quan chuyén mon, cac don vi truc
thude xa trinh truc tiép Chu tich, Phé Chu tich phu trach.

8. Phat hanh, quan ly, theo doi, don déc, kiém tra tinh hinh, két qua thuc hién
van ban cia HDND, UBND xa:

a) Quan ly, st dung con dau, phat hanh van ban cia HDND, UBND x3;

b) Theo doi, don dbc, kiém tra tinh hinh, két qua thuc hién van ban cua HDND,
UBND, Chu tich UBND; dinh ky ra so4t, bao cao HDND, UBND, Chu tich UBND
dé dam bao su dong bo, thdng nhét trong chi dao, diéu hanh.

¢) Ra soat nham phéat hién vuéng mic, phat sinh vé tham quyén, ho so, trinh tu,
thu tuc va nghiép vu hanh chinh van phong trong qua trinh chi dao, diéu hanh ctia
HDND, UBND Chu tich UBND; kip thoi bao cao HDND, UBND stra d01 bo sung;
hang nam, tong hop, bdo cdo Van phong HDND, UBND tinh.

d) Luu trir van ban, ho so, tai liéu, bao cdo cua HDND, UBND xA.
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9. Theo ddi, chiu trach nhiém quan ly cong téc tiép cong dan, tham muu giai
quyét don thu (khiéu nai, t cdo, kién nghi, phan 4nh) theo ding quy dinh cta phép
luat.

10. T6 chirc quan ly, cap nhét thong tin phuc vu su chi dao, diéu hanh cta
HDND, UBND xa.

11. Bao dam céc diéu kién vat chat, k¥ thuat cho hoat dong ctia HDND, UBND
x4. Phuc vu cac chuyén cong tac, lam viée, tiép khéch cia HDND, UBND xa.

12. Thuc hién nhiém vu quan tri ndi bo:

_a) T chiic thuc hién cc vin ban, quy hoach, ké hoach do co quan c6 tham
quyén ban hanh hogc phé duyét lién quan dén hoat dong ctia Van phong;

b) Tiép nhan, xtr Iy van ban do co quan, t6 chire, ca nhan giri Van phong; ban
hanh va quan ly vén ban theo quy dinh;

¢) Nghién ctru, ing dung két qua nghién cttu khoa hoc va cai cach hanh chinh
phuc vu nhi¢ém vu dugce giao;

d) Quan ly td chire bd may, bién ché cong chic, co cau ngach cong chire, vi tri
viée lam, so luong nguoi lam viéc thude Vian phong;

d) Quan 1y té chirc can bd, cong chiic, nguoi lao dong; thuc hién ché do tién
luong va cac ché d6, chinh sach quy hoach, dai ngd, khen thudng, ky luat, dao tao,
boi du(mg vé chuyén mon, nghiép vu d6i véi cong chiic va nguoi lao dong thude
pham vi quan ly ctia Van phong;

e) Quan ly va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san dugc giao theo quy dinh.

14. Thuc hién nhiém wvu, quyén han khac do HDND, Chu tich UBND xa giao
hodc theo quy dinh cua phéap luat.

Chuong 111
. TO CHUC BO MAY VA BIEN CHE

Piéu 4. T6 chire b may

1. Van phong HDND va UBND c¢6 Chanh Vian phong va 01 (Mot) Pho Chanh
Vin phong va cac cong chiic, nhan vién hop dong.

a) Chanh Van phong la nguoi dang dau Van phong, chiu trach nhiém trude
HDND, UBND xa va trude phap lut vé viéc thuc hién chirc nang, nhiém vy, quyén
han dugc giao. Chanh Vin phong c6 trach nhiém béo cdo cong tac véi UBND, Chu
tich UBND, Van phong Doan PBQH va HPND tinh, Van phong UBND tinh vé to
chire, hoat dong cua Vin phong; bdo céo cong tac trudc HDND, UBND xa khi duoc
yéu cau; phdi hop voi Thu truong co quan chuyén mon, don vi su nghiép truc thudce
UBND x4, céc t6 chure chinh tri - xa hoi xa giai quyét nhiing vén dé lién quan dén
chirc ndng, nhiém vu, quyén han ctia minh.

b) Pho Chanh Vin phong 1a nguoi gitip Chanh Van phong chi dao mot s6 mat
¢ong tac va chiu trach nhiém trude Chanh Van phong, trudc phap ludt vé nhiém vu
duogc phan cong.

¢) Viéc b6 nhiém, bé nhiém lai, diéu dong, luan chuyén, khen thudng, ky ludt,
mién nhiém, cho tu chiic, ludn chuyén, biét phal thuc hién ché do, chinh sach doi
v6i Chanh Vian phong, Pho Chanh Van phong do Chu tich UBND xa quyét dinh theo
quy dinh ctia phap luat.

2. Cac bo phan, chuyén vién truc thudc, gom:

a) Chuyén vién tham muu linh vuc tu phap: Tham muu, giup UBND xa thuc
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hién chirc nang quéan ly nha nuéc vé: Cong tac xay dung va t6 chirc thi hanh phap
ludt, theo dai thi hanh phép luat, kiém tra, x(r Iy vin ban quy pham phap luét, phé
bién, gido duc phap luat; hoa giai ¢ x4, tro giup phép 1y, nuéi con nudi, ho tich, chimg
thuc, quan ly cdng tac thi hanh phap luat vé xtr ly vi pham hanh chinh va céc céng
tac tu phéap khac theo quy dinh cua phap lut.

b) Chuyén vién tham muu tong hop chuyén nganh: Tham muu, giup HDND,
UBND xa veé: Chuong trinh, ké hoach cong tac ciia HDND, Thuong truc HDND,
UBND va co quan chuyén mén thugec UBND; tham muu hoat dong cua Thuong truc
HDND; cong tac chi dao, diéu hanh cua Chu tich UBND: cung cép théng tin, bao
dam diéu kién vat chat, k¥ thuat phuc vu hoat dong cia HDND, UBND xi;

¢) Chuyén vién phuy trach cong tac quan tri cong sé: Tham muu, gitip HDND,
UBND xa vé thuc hién cong tac quan tri ndi bo clia Van phong.

d) Chuyén vién tham muu cong tac tlep cong dén, giai quyet don thu: Tham
muu, gitip HPND, UBND xd vé cong téc tiép dan, giai quyét khiéu nai, té cdo, kién
nghi, phan anh cua cong dan.

e) Chuyén vién phu trach cong tac van thu: Tham gia vén hanh h¢ thdng quan
ly tai lidu dién tr clia co quan, t6 chire; trye tiép thuc thi nhiém vu cta van thu co
quan theo quy dinh; quan ly luu gitr hé so, tai liéu theo quy dinh cua cong tac vén
thu; t6 chirc viéc thong ké luu trir cac tai lidu, s6 liéu theo yéu céu cua nghiép vu
cong tac van thu.

g) Chuyén vién phu trach cong tac ké todn: Tham muu linh vuc vé cong tac ké
toan cua co quan; hach toan ké toan vé thu, chi tai chinh cua don vi; béo cdo tinh hinh
thuc hién thu, chi tai chinh thudc pham vi quan ly hodc cua dia phuong.

Piéu 5. Bién ché

1. Bién ché cua Vin phong bao gom bién ché cong chure va hop ddng lao dong
do Chu tich UBND xa quyét dinh trong tong bién ché hanh chinh cta xa dugc tinh
giao. ,

2. Viéc bo tri, str dung can bd, cong chiic, nhan vién cuia Van phong phai cian
ctr vao vi tri viée lam, chirc danh, tiéu chuan chuyén mén, nghi€p vy, dam bao phat
huy duoc phdm chit ning luc dé hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao. Tily theo quy
md hoat dong tinh chét cong viée va bién ché dugc giao, Chanh Vin phong bé tri
can bg, cdng chirc phu trach riéng tung linh vuc hodc kiém nhi€ém mot s6 linh vue
trén co so tinh gon, hiéu qua.

Chuong IV
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 6. Ché dd lam vige

1. Chanh Vin phong phu trach, diéu hanh cac hoat dong ctia Vian phong va phu
trach nhiing cong tac trong tim. Pho Chanh Vian phong phu trach nhiing linh vire
cong tac duge Chanh Van phong phan cong, truc tiép giai quyét cac cong viée phat

sinh.
2. Trong truong hop Chénh Vin phong truc tiép yéu cau chuyén vién giai quyét

cong viéc thudc pham vi tham quyén ctia Phé Chanh Vin phong, yéu cau do6 duge
thyc hién nhung chuyén vién do phai bao cao cho Phé Chanh Vin phong truc tiép

phu trach biét. ’
Piéu 7. Cheé do sinh hoat hoi hop
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1. Chanh Vin phong, Phé Chéanh Van phong du hoi y va giao ban véi Thuong
truc HDND, UBND xa.

2. Hang tuan, lanh dao hop giao ban mot lan dé danh gia viéc thuc hién nhiém
vu va pho bién ké hoach cong tac cho tuan sau.

3. Mdi thang hop toan thé cén by, cong chure, nhan vién mot lan.

4. Lich lam viéc véi céc t6 chirc va ca nhan c6 lién quan, thé hién trong lich
cong tac hang tudn, thang clia don vi; n6i dung lam viée duoc chuin bi chu dao dé
giai quyét c6 hiéu qua céc yéu cau phat sinh lién quan dén hoat dong ctia Van phong
HDND va UBND xa.

Piéu 8. Quan hé cong tic

1. Béi v6i HDND va UBND xa: Van phong chiu su chi dao, quan ly truc tiép
va toan dién ctia UBND, ddng thoi chiu su chi dao truc tiép cia Thudng truc HDND
Xa.

2. Bbi véi Van phong Poan Dai biéu Qudc hdi va HPND tinh, Van phong
UBND tinh, S¢ Tu phap, cac co quan khac cta tinh: Vin phong thuong xuyén gilt
mbi quan hé cong tac, thuc hién ché do thong tin bao cao theo quy dinh hoac khi ¢
yéu cau; chu dong, tranh thu sy hudéng dan giup d& vé cong tac chuyén mon, nghiép
vu.

3. Bdi véi Van phong Dang uy xa: Van phong gitr mdi quan hé thuong xuyén dé
thye hién ddy da ché do thong tin béo cdo va phéi hop xay dung chuong trinh cong
tac vu cong tac diéu hanh, lanh dao, chi dao cua Dang uy, HDND UBND xa.

4. Béi véi Uy ban Mit tran T quoc Viét Nam va cac t6 chiic doan thé xa: Vin
phong duy tri moi quan h¢ thuong xuyén dé nam bat va cung cap thong tin c6 lién
quan dén tinh hinh phat tr ién Kinh té - xa hoi, quoc phong, an ninh. Gitip Thuong
true HDND, UBND xa thuc hién tét quy ché phdi hop da ky két voi Uy ban Mit tran
To6 quoc Viét Nam xa.

5. Ddi véi cac Ban ciia HDND xa: Van phonﬂ phdi hop tham muu Thuong tryc
HDND xi xay dung chuong trinh, ndi dung gidm sat theo dinh ky, dot XUuAt.

6. Pdi véi cac phong ban chuyén mdn thude UBND x4, cac co quan, don vi lién
quan: Van phong thuc hién mdi quan hé phdi hop chit che, chudn bj cac noi dung cong
viéc, dé an; y€u cau cdc co quan cung cap thong tin, tai liéu, bdo cdo. .. dé phuc vu cong
tac chi dao, diéu hanh cia HDND va UBND xa.

Chuong V
TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 9. Chanh Van phong HDND va UBND xa chiu trach nhi¢m t6 chc trién
khai thuc hién Quy dinh nay dén toan thé cén bo, cong chir, nhén vién cua Van
phong. Trong qué trinh thuc hién, néu phat sinh cac van dé vuot qua tham quyén thi
nghién ctru, dé xudt UBND xa xem xét, giai quyét.
Piéu 10. Viée sira dbi, bo sung Quy dinh nay do Chanh Van phong HDND va
UBND xa dé nghi UBND xa xem xét, quyét dmw



