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	THỨ HAI – Ngày 25/8/2025

	SÁNG
	1. Chủ tịch UBND xã Trần Văn Phương: Làm việc với các nội dung:
(1) 08h00’:  Dự họp Thường trực Đảng ủy.
- Nội dung: Xem xét cho ý kiến về công tác cán bộ.
(2) 09h00’: Dự họp Ban Thường vụ Đảng ủy.
- Nội dung: Xem xét cho ý kiến về công tác cán bộ, công tác đảng viên, công tác nhân sự đại biểu đi dự Đại hội đại biểu Đảng bộ tỉnh, nhiệm kỳ 2025-2030.
- Địa điểm: Phòng họp Thường trực & BTV Đảng ủy xã.
(3) 10h00’: Dự Hội nghị Ban chấp hành Đảng bộ xã.
- Nội dung: Xem xét cho ý kiến về công tác đảng viên, công tác nhân sự đại biểu đi dự Đại hội đại biểu Đảng bộ tỉnh, nhiệm kỳ 2025-2030.
- Địa điểm: Hội trường Đảng ủy xã.
2. Phó Chủ tịch UBND xã Nguyễn Ngọc Huyến: Dự họp BTV, BCH Đảng bộ xã.
- Thời gian, địa điểm: 09h00’, tại Phòng họp Thường trực & BTV Đảng ủy xã.
3. Phó Chủ tịch UBND xã Điểu Thị Hạnh: Dự họp Ban chấp hành Đảng bộ xã.
- Thời gian, địa điểm: 10h00’, tại Hội trường Đảng ủy xã.

	CHIỀU
	1. Chủ tịch UBND xã Trần Văn Phương: Chủ trì họp Thành viên UBND xã. Gồm các nội dung:
(1) Nghe Phòng Văn hóa - Xã hội báo cáo tổng hợp các trường hợp công chức, người hoạt động không chuyên trách xin nghỉ, quy trình thực hiện theo quy định hiện hành; 
(2) Báo cáo Kế hoạch tổ chức Đại hội Thi đua yêu nước xã Thọ Sơn lần thứ I (2025-2030); 
(3) Báo cáo các hoạt động triển khai kỷ niệm các ngày Lễ lớn trong năm.
(4) Kế hoạch, giải pháp thực hiện các chỉ tiêu nghị quyết kỳ họp thứ Hai của HĐND xã.
(Giao phòng Văn hóa – Xã hội chuẩn bị nội dung)
- Cùng dự: các Phó Chủ tịch UBND xã Nguyễn Ngọc Huyến, Điểu Thị Hạnh.
- Thành phần tham dự: các ông (bà) là Thành viên UBND xã; Lãnh đạo Trung tâm Dịch vụ tổng hợp; (CCVP Tâm).
- Thời gian, địa điểm: 14h00’, tại phòng họp A
2. Phó Chủ tịch UBND xã Điểu Thị Hạnh: Dự Lễ phát động phong trào toàn dân bảo vệ an ninh Tổ quốc gắn với tuyên truyền phổ biến giáo dục pháp luật năm 2025 (theo thư mời ngày 21/8/2025 của Công an xã).
- Thời gian, địa điểm: 14 giờ 00’, tại Hội trường UBND xã.
3. Chủ tịch UBND xã ủy quyền Lãnh đạo Trung tâm Phục vụ Hành chính công: dự hội nghị trực tuyến trao đổi giải pháp cải thiện điểm chỉ số 766 của 95 phường, xã trên địa bàn tỉnh (theo Công văn số 1213/SKHCN-TTKHCN ngày 20/8/2025 của Sở Khoa học Công nghệ).
- Thành phần tham dự: Lãnh đạo và công chức phụ trách Trung tâm Phục vụ Hành chính công.
- Thời gian, địa điểm: 13h30’, tại Hội trường xã Bù Đăng.

	THỨ BA – NGÀY 26/8/2025

	SÁNG
	1. Chủ tịch UBND xã Trần Văn Phương: Dự họp rút kinh nghiệm sau kỳ họp thứ Hai (Kỳ họp thường lệ giữa năm 2025) HĐND xã.
- Cùng dự: Phó Chủ tịch UBND xã Nguyễn Ngọc Huyến.
- Thành phần tham dự: Trưởng phòng Kinh tế; Trưởng phòng Văn hóa - Xã hội; Chánh Văn phòng, Phó Chánh Văn phòng HĐND và UBND xã, (CCVP Minh).
- Thời gian, địa điểm: 08h00’, tại phòng họp A.
2. Phó Chủ tịch UBND xã Điểu Thị Hạnh: Dự Hội nghị trực tuyến tổng kết năm học 2024-2025, triển khai nhiệm vụ năm học 2025-2026 và tuyên dương - khen thưởng các tập thể, cá nhân có thành tích xuất sắc trong năm học 2024 -2025 của Ngành GDĐT (theo Công văn số 1138/SGDĐT-VP ngày 22/8/2025 của Sở Giáo dục và Đào tạo).
(Giao phòng Văn hóa – Xã hội chuẩn bị nội dung, thông báo thành phần tham dự)
- Thành phần tham dự: Lãnh đạo phòng VHXH; BGH và toàn thể giáo viên các Trường trên địa bàn xã.
- Thời gian, địa điểm: 08h00’, tại Hội trường UBND xã.

	CHIỀU
	1. Chủ tịch UBND xã Trần Văn Phương: Chủ trì làm việc theo các nội dung:
(1) Từ 14h00’:  Họp Hội đồng thi đua khen thưởng, xét khen thưởng phong trào thi đua yêu nước xã Thọ Sơn giai đoạn 2020-2025.
(Giao phòng Văn hóa – Xã hội chuẩn bị nội dung và mời thành phần dự họp)
- Thành phần tham dự: Theo Quyết định số 204/QĐ-UBND ngày 05/08/2025 của UBND xã.
- Thời gian, địa điểm: 14h00’, tại Phòng họp A.
(2) Từ 15h30’: Làm việc với Công ty truyền tải điện Bù Đăng.
- Thành phần tham dự: Trưởng phòng Kinh tế; Chánh Văn phòng HĐND và UBND xã, (CCVP Khách).
(Giao Phòng Kinh tế chuẩn bị nội dung gửi Lãnh đạo trước 01 ngày; Văn phòng HĐND và UBND mời thành phần dự)
- Thời gian, Địa điểm:  15h30’, tại phòng họp A.
2. Phó Chủ tịch UBND xã Nguyễn Ngọc Huyến: Dự họp thống nhất ý kiến xây dựng định mức kinh tế - kỹ thuật trong công tác quản lý, khai thác công trình thủy lợi (theo Giấy mời số 292/GM-SoNNMT ngày 20/8/2025). 
- Thành phần tham dự: Lãnh đạo phòng Kinh tế.
- Thời gian, địa điểm: 15h00, tại Văn phòng Sở Nông nghiệp và Môi trường, số 518 đường Đồng Khởi, phường Tam Hiệp, tỉnh Đồng Nai.
3. Phó Chủ tịch UBND xã Điểu Thị Hạnh: Dự tập huấn hướng dẫn khai thác, vận hành hệ thống phần mềm mới phục vụ công tác hành chính theo mô hình chính quyền địa phương 02 cấp.
(Giao phòng VHXH phối hợp với Trung tâm khoa học và Công nghệ tỉnh chuẩn bị các điều kiện tổ chức và thông báo các thành phần tham dự)
- Thành phần tham dự: cán bộ, công chức, viên chức các phòng chuyên môn, đơn vị trực thuộc, các Trường học.
- Thời gian, địa điểm: 13h30’, tại Hội trường UBND xã.

	THỨ TƯ – NGÀY 27/8/2025

	SÁNG
	1. Chủ tịch UBND xã Trần Văn Phương: Chủ trì họp Hội đồng xét tinh giản biên chế theo Nghị định 178, NĐ 67 và NĐ 154 của Chính phủ.
(Giao Phòng Văn hóa – Xã hội chuẩn bị nội dung)
- Thành phần tham dự: Trưởng phòng VHXH; Trưởng phòng Kinh tế; Chánh Văn phòng HĐND và UBND; Giám đốc Trung tâm phục vụ Hành chính công; Công chức Phòng Văn hóa - Xã hội, phụ trách công tác Nội vụ; (CCVP Tâm).
- Thời gian, địa điểm: 08h00’, tại phòng họp A.
3. Phó Chủ tịch UBND Nguyễn Ngọc Huyến: Dự Hội nghị Tiếp xúc cử tri sau kỳ họp thứ 2 (kỳ họp thường lệ giữa năm 2025) theo Kế hoạch số 02/KH-HĐND ngày 12/8/2025 của Hội đồng nhân dân xã.
- Thành phần tham dự: Lãnh đạo Công an xã; Lãnh đạo phòng Kinh tế, Phòng VHXH, Trung tâm Phục vụ Hành chính công, TTDVTH.
 - Thời gian, Địa điểm: 08h00’ tại Nhà Văn hóa thôn Sơn Hiệp, xã Thọ Sơn.
4. Phó Chủ tịch UBND xã Điểu Thị Hạnh: Dự lớp tập huấn sử dụng các phần mềm nghiệp vụ của Cơ sở dữ liệu hộ tịch theo hình thức trực tuyến. 
- Thành phần tham dự: Công chức Văn phòng HĐND và UBND: Lại, Kim Phương.
- Thời gian, địa điểm: bắt đầu lúc 08h00’, tại Hội trường UBND xã.

	CHIỀU
	1. Chủ tịch UBND xã Trần Văn Phương: Chủ trì nghe Phòng kinh tế báo cáo các nội dụng:
(1) Công tác phòng, chống bệnh dịch tả lợn châu Phi trên địa bàn.
(2) Việc thực hiện triển khai các quyết định phân bổ nguồn vốn, kế hoạch thực hiện các chỉ tiêu Nghị quyết kỳ họp thứ Hai của HĐND xã.
(Giao phòng Kinh tế chuẩn bị nội dung)
- Cùng dự: Phó Chủ tịch Nguyễn Ngọc Huyến.
- Thành phần tham dự: Chánh Văn phòng HĐND và UBND xã; Lãnh đạo và công chức phụ trách phòng Kinh tế, (CCVP Thảo).
- Thời gian, Địa điểm:  14h00’, tại phòng họp A.
2. Phó Chủ tịch UBND xã Điểu Thị Hạnh: Dự Hội nghị Tiếp xúc cử tri sau kỳ họp thứ 2 (kỳ họp thường lệ giữa năm 2025) theo Kế hoạch số 02/KH-HĐND ngày 12/8/2025 của Hội đồng nhân dân xã.
- Thành phần tham dự: Lãnh đạo Công an xã; Lãnh đạo phòng Kinh tế, Phòng VHXH, Trung tâm Phục vụ Hành chính công, TTDVTH.
 - Thời gian, Địa điểm: 14h00’ tại Hội trường Công an xã Thọ Sơn..

	THỨ NĂM – NGÀY 28/8/2025

	SÁNG
	1. Chủ tịch UBND xã Trần Văn Phương: Dự Hội nghị Tiếp xúc cử tri sau kỳ họp thứ 2 (kỳ họp thường lệ giữa năm 2025) theo Kế hoạch số 02/KH-HĐND ngày 12/8/2025 của Hội đồng nhân dân xã.
- Thành phần tham dự: Lãnh đạo Công an xã; Lãnh đạo phòng Kinh tế, Phòng VHXH, Trung tâm Phục vụ Hành chính công, TTDVTH.
 - Thời gian, Địa điểm: 08h00’ tại Nhà Văn hóa thôn Sơn Lợi, xã Thọ Sơn.
2. Phó Chủ tịch UBND xã Nguyễn Ngọc Huyến: Tham gia cùng đoàn cưỡng chế kê biên quyền sử dụng đất và tài sản gắn liền với đất tại thôn Sơn Phú, xã Thọ Sơn (theo Giấy mời số 19/GM-THADS ngày 18/8/2025 của Phòng Thi hành án Dân sự khu vực 12).
 - Thành phần tham dự: công chức phụ trách Địa chính – Xây dựng phòng Kinh tế; công chức Văn phòng HĐND và UBND phụ trách tư pháp: Kim Phương..
- Thời gian, địa điểm: 08h00’, tập trung tại UBND xã để cùng đi.
3. Phó Chủ tịch UBND xã Điểu Thị Hạnh: Làm việc với đoàn Bác sĩ khám chữa bệnh cho người dân trên địa bàn xã.
- Thành phần tham dự: Lãnh đạo Phòng Văn hóa – Xã hội, Văn phòng HĐND và UBND xã.
- Thời gian, địa điểm: 08h00’, tại khu vực sân UBND xã.
4. Chủ tịch UBND xã ủy quyền Chánh Văn phòng HĐND và UBND xã: Trực tiếp công dân định kỳ.
- Thành phần tham dự: Lãnh đạo phòng Kinh tế; Phó Chánh Văn phòng HĐND&UBND, (CCVP Nhàn).
- Thời gian, Địa điểm: 08h00’ tại Phòng tiếp công dân.

	CHIỀU
	1. Chủ tịch UBND xã Trần Văn Phương: Chủ trì nghe các phòng, đơn vị báo cáo các nội dung để đăng ký lịch làm việc với sở Nông nghiệp và Môi trường, Sở Công Thương, Sở Xây dựng, Sở VHTTDL về tháo gỡ khó khăn liên quan đến công tác Quy hoạch Bô Xít trên địa bàn và khai thác tiềm năng Du lịch của Trảng cỏ Bù Lạch.
(Giao các phòng, đơn vị chuẩn bị nội dung)
- Thành phần tham dự: Chánh Văn phòng HĐND và UBND xã; Lãnh đạo các phòng, đơn vị: Kinh tế, Văn hóa – Xã hội, Trung tâm Dịch vụ tổng hợp; (CCVP Thảo).
- Thời gian, Địa điểm: 14h00’, tại Phòng họp A.
2. Phó Chủ tịch UBND Nguyễn Ngọc Huyến: Dự Hội nghị Tiếp xúc cử tri sau kỳ họp thứ 2 (kỳ họp thường lệ giữa năm 2025) theo Kế hoạch số 02/KH-HĐND ngày 12/8/2025 của Hội đồng nhân dân xã.
- Thành phần tham dự: Lãnh đạo Công an xã; Lãnh đạo phòng Kinh tế, Phòng VHXH, Trung tâm Phục vụ Hành chính công, TTDVTH.
 - Thời gian, Địa điểm: 14h00’ tại Nhà Văn hóa thôn 2, xã Thọ Sơn.

	THỨ SÁU – NGÀY 29/8/2025

	SÁNG
	1. Chủ tịch UBND xã Trần Văn Phương: Chủ trì họp Hôi đồng Nghĩa vụ Quân sự xã.
- Nội dung: xét duyệt tiêu chuẩn và tuyển chọn gọi công dân nhập ngũ năm 2026.
(Giao Ban Chỉ huy Quân sự xã chuẩn bị nội dung và mời thành phần tham dự)
- Thành phần tham dự: Thành viên Hội đồng Nghĩa vụ Quân sự xã; (CCVP Tâm).
- Thời gian, Địa điểm: 08 giờ 00’, tại Hội trường UBND xã.
2. Phó Chủ tịch UBND xã Nguyễn Ngọc Huyến: Làm việc tại trụ sở.
3. Phó Chủ tịch UBND xã Điểu Thị Hạnh: Dự Hội nghị Tiếp xúc cử tri sau kỳ họp thứ 2 (kỳ họp thường lệ giữa năm 2025) theo Kế hoạch số 02/KH-HĐND ngày 12/8/2025 của Hội đồng nhân dân xã.
- Thành phần tham dự: Lãnh đạo Công an xã; Lãnh đạo phòng Kinh tế, Phòng VHXH, Trung tâm Phục vụ Hành chính công, TTDVTH.
 - Thời gian, Địa điểm: 08h00’ tại Nhà Văn hóa thôn Sơn Lang, xã Thọ Sơn.
4. Chủ tịch UBND xã ủy quyền Phó Chánh Văn phòng HĐND và UBND xã: Dự Hôi nghị tập huấn về nghiệp vụ công tác tiếp công dân, xử lý đơn thư, giải quyết khiếu nại, tố cáo; xử lý vi phạm hành chính; phòng chống tham nhũng, tiêu cực và kê khai tài sản thu nhập cho cán bộ, công chức trên địa bàn tỉnh Đồng Nai. 
- Thành phần tham dự: Phó Trưởng phòng Kinh tế; CCVP: Nhàn, Kim Phương.
- Thời gian, địa điểm: cả ngày, bắt đầu 08h00’, tại Hội trường UBND xã Đồng Phú, đường Trần Phú, thôn Tân An, xã Đồng Phú, tỉnh Đồng Nai.
5. Chủ tịch UBND xã ủy quyền Lãnh đạo Phòng Văn hóa – Xã hội: Dự Hôi nghị tổng kết năm học 2024-2025 triển khai nhiệm vụ năm học 2025-2026 đối với cấp Tiểu hoc và THCS (theo Công văn số 1044/SGDĐT-GDPT&GDTX ngày 20/8/2025 của Sở Giáo dục và Đào tạo).
- Thành phần tham dự: Hiệu trưởng các Trường Tiểu học và THCS trên địa bàn; công chức phụ trách giáo dục phòng VHXH..
- Thời gian, địa điểm:  08h00’, tại Hội trường 800 chỗ, cơ sở 1, Trường Đại học Đồng Nai, số 9, đường Lê Quý Đôn, phường Tam Hiệp, tỉnh Đồng Nai.

	CHIỀU
	1. Chủ tịch UBND xã Trần Văn Phương: Dự Hội nghị rút kinh nghiệm sau Đại hội đại biểu Đảng bộ xã lần thứ I, nhiệm kỳ 2025 – 2030.
- Cùng dự: Phó Chủ tịch UBND xã Điểu Thị Hạnh.
- Thành phần tham dự: Thành viên Tiểu ban Văn kiện; Tiểu ban Tổ chức phục vụ; Tiểu ban tuyên truyền Đại hội đại biểu Đảng bộ xã Thọ Sơn khoá I, nhiệm kỳ 2025 – 2030; Thành viên Tổ biên tập; Tổ trang trí, lễ tân, khánh tiết; Tổ hậu cần – y tế; Đại diện các tập thể, cá nhân được khen thưởng có thành tích tiêu biểu trong tổ chức Đại hội đại biểu Đảng bộ xã lần thứ I, nhiệm kỳ 2025 – 2030.
- Thời gian, Địa điểm: 14h00’, tại Hội trường Đảng ủy xã
2. Phó Chủ tịch UBND xã Nguyễn Ngọc Huyến: Dự làm việc với Đoàn Thanh tra số 113/QĐ-TT về việc thanh tra các công trình, dự án có khó khăn, vướng mắc, chậm tiến độ, kéo dài, hiệu quả thấp, nguy cơ gây thất thoát trên địa bàn xã.
(Giao Phòng Kinh tế chuẩn bị nội dung)
- Thành phần tham dự: Lãnh đạo phòng Kinh tế.
- Thời gian, địa điểm: 13h30’, tại Phòng họp tầng 7, Tòa nhà TTHC tỉnh, Số 225, đường Võ Thị Sáu, phường Trấn Biên, tỉnh Đồng Nai.
3. Chủ tịch UBND xã ủy quyền Lãnh đạo Phòng Kinh tế: Dự Hội  nghị Tiếp xúc cử tri sau kỳ họp thứ 2 (kỳ họp thường lệ giữa năm 2025) theo Kế hoạch số 02/KH-HĐND ngày 12/8/2025 của Hội đồng nhân dân xã.
- Thành phần tham dự: Lãnh đạo Công an xã; Lãnh đạo phòng Kinh tế, Phòng VHXH, Trung tâm Phục vụ Hành chính công, TTDVTH.
 - Thời gian, Địa điểm: 14h00’ tại Nhà Văn hóa thôn 5, xã Thọ Sơn.

	* Lưu ý:
1. Để ban hành Lịch làm việc hàng tuần kịp thời. Đề nghị các phòng chuyên môn, đơn vị đăng ký với Văn phòng HĐND – UBND xã trước 17 giờ 00’ ngày thứ bảy hàng tuần.
2. Các phòng chuyên môn giao chuẩn bị nội dung yêu cầu gửi trước tài liệu cho người chủ trì theo thời gian quy định hoặc trước 02 ngày.
3. Đối với các cuộc họp mời đích danh Thủ trưởng nếu không tham dự được thì Thủ trưởng phải báo cáo cho người chủ trì cuộc họp biết và cử cấp phó hoặc cấp dưới dự thay. Người dự thay phải nắm rõ nội dung dự họp và ý kiến phát biểu của người dự thay tại cuộc họp là ý kiến của cơ quan.
	Nơi nhận:
- UBND tỉnh;
- TT. Đảng ủy;
- TT. HĐND xã;
- CT, các PCT. UBND xã;
- Văn phòng Đảng ủy;
- Các phòng chuyên môn, đơn vị UBND xã;
- BGH các trường;
- BQL các thôn;                       
- LĐVP, CCVP;                                                                  
- Lưu: VT.                                                  
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