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THÔNG BÁO 
LỊCH LÀM VIỆC CỦA LÃNH ĐẠO ỦY BAN NHÂN DÂN XÃ
(Tuần thứ 51, từ ngày 15/12/2025 đến ngày 19/12/2025)
LỊCH NÀY THAY THƯ MỜI HỌP

THỨ HAI (Ngày 15/12/2025): 
SÁNG:
1. Chủ tịch UBND xã Trần Văn Phương, các Phó Chủ tịch: Làm việc tại trụ sở.
CHIỀU:
1. Chủ tịch UBND xã Trần Văn Phương: Làm việc tại trụ sở.
2. Phó Chủ tịch UBND xã Nguyễn Ngọc Huyến: Chủ trì nghe Phòng Kinh tế báo cáo, cung cấp hồ sơ liên quan đến việc thực hiện Kết luận số 399/KL-TTCP ngày 15/10/2025 của Thanh tra Chính phủ.
- Thành phần tham dự: Lãnh đạo các phòng: Phòng Kinh tế, Văn hóa – Xã hội. Văn phòng HĐND và UBND xã, (CVVP: Kim Phương).
- Thời gian, địa điểm: 14 giờ 00 phút, tại Phòng họp A.
3. Phó Chủ tịch UBND xã Điểu Thị Hạnh: chủ trì làm việc các nội dung:
(1) Nghe phòng Văn hóa – Xã hội báo cáo công tác chuẩn bị đi thăm các tổ chức tôn giáo nhân dịp Lễ Giáng sinh năm 2025; 
(2) Báo cáo phương án sắp xếp tổ chức bộ máy và mạng lưới cơ sở giáo dục công lập trên địa bàn xã.
(3) Nghe phòng Văn hóa – Xã hội Báo cáo phương án sắp xếp tổ chức bộ máy và mạng lưới cơ sở giáo dục công lập trên địa bàn xã.
[bookmark: _GoBack](4) Nghe phòng Văn hóa – Xã hội Báo cáo công tác nhân sự tại các trường học trên địa bàn.
(5) Nghe Trung tâm Dịch vụ tổng hợp báo cáo công tác chuẩn bị tổ chức hội thi liên hoan văn nghệ quần chúng năm 2025
- Thành phần tham dự: Lãnh đạo Phòng VH-XH; Trung tâm Dịch vụ tổng hợp; Phó chánh văn phòng HĐNG và UBND, (CCVP Phương).
- Thời gian, địa điểm: 14 giờ 00 phút, tại Phòng họp A.
THỨ BA (Ngày 16/12/2025): 
	SÁNG:
1. Chủ tịch UBND xã Trần Văn Phương: Chủ trì họp Thành viên UBND xã, gồm các nội dung:
(1) Thông qua các văn bản trình tại kỳ họp cuối năm HĐND xã.
(2) Xem xét thống nhất trình Thường trực Đảng ủy xã thuận chủ trương bổ sung kinh phí Ngày hội Đại đoàn kết toàn dân tộc (phần phát sinh chi ngoài khoản chi đã được giao)
(3) Phòng VH-XH báo cáo dự thảo Kế hoạch Đột phá về phát triển du lịch sinh thái – cộng đồng giai đoạn 2025–2030.
(Đề nghị các đơn vị chuẩn bị đầy đủ các nội dung theo chỉ đạo tại Công văn số 843/UBND-VP ngày 11/11/2025 của Chủ tịch UBND xã).
- Cùng dự: các Phó Chủ tịch UBND.
- Thành phần tham dự: Thành viên UBND xã; (CCVP Tâm).
- Thời gian, địa điểm: 08 giờ 00 phút, tại Phòng họp A.
2. Chủ tịch UBND xã Trần Văn Phương: Chủ trì họp BTV, BCH Đảng ủy UBND xã, gồm các nội dung:
(1) Thông qua các văn bản trình tại kỳ họp cuối năm HĐND xã.
(2) Xem xét thống nhất trình Thường trực Đảng ủy xã thuận chủ trương bổ sung kinh phí Ngày hội Đại đoàn kết toàn dân tộc (phần phát sinh chi ngoài khoản chi đã được giao)
(3) Phòng VH-XH báo cáo dự thảo Kế hoạch Đột phá về phát triển du lịch sinh thái – cộng đồng giai đoạn 2025–2030.
(Giao Phòng Kinh tế, Phòng VH-XH chuẩn bị nội dung)
- Cùng dự: các Phó Chủ tịch UBND.
- Thành phần tham dự: BTV, BCH Đảng ủy UBND xã, (CCVP Giang)
- Thời gian, địa điểm: 10 giờ 00 phút, tại Phòng họp A.
CHIỀU:
1. Chủ tịch UBND xã Trần Văn Phương: Chủ trì làm việc các nội dung:
(1) Ban Chỉ huy quân sự xã: báo cáo kết quả khám sức khỏe nghĩa vụ quân sự năm 2026; Báo cáo tình hình Lực lượng dân quân thường trực (các trường hợp quá hạn, gia hạn).
(2) Công an xã: báo cáo kết quả khám sức khỏe nghĩa vụ tham gia Công an nhân dân năm 2026; báo cáo việc triển khai thực hiện Quyết định số 2911/QĐ-UBND ngày 28/11/2025 của UBND tỉnh Đồng Nai về quy định tiêu chí thành lập, số lượng thành viên, mức hỗ trợ, bồi dưỡng và bảo đảm thực hiện của Tổ BVANTT ở cơ sở trên địa bàn xã.
(Giao Ban CHQS xã, Công an xã chuẩn bị nội dung)
- Thành phần tham dự: Lãnh đạo các đơn vị: Công an xã; Ban CHQS xã; Văn phòng HĐND và UBND, (CCVP Tâm).
- Thời gian, Địa điểm: 14h00’, tại Phòng họp A
2. Phó Chủ tịch UBND xã Nguyễn Ngọc Huyến: Chủ trì nghe Phòng Kinh tế báo cáo các nội dung:
(1) Thực hiện Tổng kiểm kê tài sản công tại cơ quan, tổ chức, đơn vị và tài sản kết cấu hạ tầng do Nhà nước đầu tư, quản lý thời điểm 0h00 ngày 01/01/2026;
(2) gửi thông tin, kết quả theo phân công thực hiện Kế hoạch số 173/KH-UBND ngày 15/11/2025 của UBND tỉnh Đồng Nai (theo công văn đôn  đốc số 6414/SoXD ngày 12/12/2025 của Sở Xây dựng);
(3) Báo cáo kết quả giải ngân nguồn vốn đầu tư công năm 2025 trên địa bàn.
- Thành phần tham dự: Lãnh đạo và công chức Phòng Kinh tế, (CCVP Khách)
- Thời gian, địa điểm: 14 giờ 00 phút, tại Phòng PCT Huyến.
3. Phó Chủ tịch UBND xã Điểu Thị Hạnh: chủ trì Nghe Phòng Văn hóa - Xã hội báo cáo Kế hoạch triển khai Chiến dịch 20 ngày đêm phấn đấu hoàn thành chỉ tiêu tỷ lệ bao phủ BHYT, phát triển BHXH tự nguyện năm 2025 trên địa bàn xã.
- Thành phần tham dự: Đại diện lãnh đạo Phòng Văn hóa - Xã hội và chuyên viên phụ trách; Văn phòng HĐND và UBND xã (PCVP, CVVP: Phương).
- Thời gian, địa điểm: 14 giờ 00 phút, tại Hội trường xã.
4. Chủ tịch UBND xã ủy quyền Lãnh đạo Phòng VH-XH: dự giám sát việc lấy phiếu tín nhiệm bổ nhiệm lại lãnh đạo quản lý tại Trường Mẫu giáo Hoa Phượng.
(Giao Phòng VH-XH chuẩn bị nội dung và mời thành phần)
- Thời gian, địa điểm: 15 giờ 30 phút, tại Trường Mẫu giáo Hoa Phượng.
THỨ TƯ (Ngày 17/12/2025): 
SÁNG:
1. Chủ tịch UBND xã Trần Văn Phương: Dự họp Thường trực Đảng ủy, gồm các nội dung:
(1) Công tác cán bộ;
(2) Quyết định thành lập đội ngũ Báo cáo viên của Đảng ủy xã Thọ Sơn;
(3) Dự thảo Kế hoạch Đột phá về phát triển du lịch sinh thái – cộng đồng giai đoạn 2025–2030;
(4) Nội dung, chương trình Hội nghị Ban Chấp hành Đảng bộ xã lần thứ 5.
(5) Tổ tham mưu, giúp việc về công tác nội chính, PCTNLPTC và CCTP của Đảng ủy xã (gọi tắt là Tổ Nội chính);
- Cùng dự: Phó Chủ tịch Điểu Thị Hạnh (dự nội dung 3). 
- Thành phần tham dự: Trưởng Phòng VH-XH (dự nội dung 3).
- Thời gian, địa điểm: từ 08 giờ 00 phút, tại Phòng họp BTV Đảng ủy.
(Giao Phòng VH-XH chuẩn bị nội dung 3)
2. Phó Chủ tịch UBND xã Nguyễn Ngọc Huyến: Nghe Phòng Kinh tế báo cáo công tác GPMB cao tốc Gia Nghĩa – Chơn Thành.
- Thành phần tham dự: Lãnh đạo và công chức Phòng Kinh tế.
- Thời gian, địa điểm: 08 giờ 00, tại Phòng PCT Huyến.
CHIỀU:
1. Chủ tịch UBND xã Trần Văn Phương: dự Hội nghị giao chỉ tiêu kinh tế-xã hội và dự toán ngân sách ngân sách nhà nước trên địa bàn tỉnh Đồng Nai năm 2026..
- Kính Mời dự: Đồng chí Bí thư Đảng ủy xã.
- Thành phần tham dự: Trưởng Phòng Kinh tế; Kế toán phụ trách ngân sách Phòng Kinh tế.
- Thời gian, địa điểm: 14 giờ 00. Tại hội trường Trung tâm Xúc tiến Đầu tư, Thương mại và Du lịch tỉnh.
2. Phó Chủ tịch UBND xã Điểu Thị Hạnh: Chủ trì làm việc với Phòng Văn hóa – Xã hội nghe báo cáo kết quả thực hiện nhiệm vụ năm 2025. 
- Thành phần tham dự: Lãnh đạo và công chức Phòng VH-XH; Phó chánh văn phòng HĐNG và UBND, (CCVP Phương).
- Thời gian, địa điểm: 14 giờ 00 phút, tại Phòng họp A.
THỨ NĂM (Ngày 18/12/2025): 
SÁNG:
1. Chủ tịch UBND xã Trần Văn Phương, Phó Chủ tịch UBND xã Nguyễn Ngọc Huyến: Dự Hội nghị Ban Thường vụ Đảng uỷ xã đánh giá, xếp loại chất lượng đối với tập thể, cá nhân Ban Thường vụ và cán bộ chủ chốt Đảng ủy xã năm 2025.
- Thành phần tham dự: Trưởng Công an xã; Chỉ huy trưởng Ban CHQS xã. 
- Thời gian, địa điểm: 08 giờ 00 phút, tại Phòng họp BTV Đảng ủy.
2. Phó Chủ tịch Điểu Thị Hạnh: Trực tiếp công dân định kỳ (Giao Bộ phận Tiếp công dân xã thực hiện các quy trình tiếp dân theo quy định; Công an xã đảm bảo an ninh trật tự).
- Thành phần tham dự: Lãnh đạo phòng Kinh tế; Phó Chánh Văn phòng HĐND&UBND, (CCVP).
- Thời gian, Địa điểm: 08h00’, tại Phòng Tiếp công dân.
3. Chủ tịch UBND xã ủy quyền Lãnh đạo Phòng Kinh tế: dự Lễ trao giải các cuộc thi: Tìm hiểu pháp luật về bảo vệ môi trường, Mô hình sinh thái và ứng phó biến đổi khí hậu, Vẽ tranh cổ động về ứng phó biến đổi khí hậu và Mô hình “xanh - sạch - đẹp” năm 2025.
- Thời gian, địa điểm: 09 giờ 00 phút, tại Hội trường Sở Nông nghiệp và Môi trường (số 518, Đường Đồng Khởi, phường Tam Hiệp, tỉnh Đồng Nai).
4. Chủ tịch UBND xã ủy quyền Lãnh đạo Văn phòng HĐND và UBND xã: dự Hội nghị tổng kết chương trình quốc gia về công tác phi chính phủ nước ngoài, giai đoạn 2019-2025.
- Thời gian, địa điểm: 09 giờ 00 phút, tại Khách sạn The Mira Central Park (số 128/16, Đường Nguyễn Ái Quốc, phường Tam Hiệp, tỉnh Đồng Nai).
CHIỀU:
1. Chủ tịch UBND xã Trần Văn Phương, Phó Chủ tịch UBND xã Nguyễn Ngọc Huyến: Dự Hội nghị Ban Thường vụ Đảng uỷ xã đánh giá, xếp loại chất lượng đối với tập thể, cá nhân Ban Thường vụ và cán bộ chủ chốt Đảng ủy xã năm 2025.
- Thành phần tham dự: Trưởng Công an xã; Chỉ huy trưởng Ban CHQS xã. 
- Thời gian, địa điểm: 14 giờ 00 phút, tại Phòng họp BTV Đảng ủy.
2. Phó Chủ tịch Điểu Thị Hạnh: Đi cơ sở (có chương trình riêng).
- Thành phần tham dự: Trưởng Phòng Văn hóa – Xã hội; Phó Chánh VP HĐND và UBND. 
- Thời gian, địa điểm: 14 giờ 00 phút, tại Trường TH&THCS Đoàn Đức Thái.
THỨ SÁU (Ngày 19/12/2025): 
SÁNG:
1. Chủ tịch UBND xã Trần Văn Phương, Phó Chủ tịch UBND xã Nguyễn Ngọc Huyến: Dự Hội nghị Ban Thường vụ Đảng uỷ xã đánh giá, xếp loại chất lượng đối với tập thể, cá nhân Ban Thường vụ và cán bộ chủ chốt Đảng ủy xã năm 2025.
- Thành phần tham dự: Trưởng Công an xã; Chỉ huy trưởng Ban CHQS xã. 
- Thời gian, địa điểm: 08 giờ 00 phút, tại Phòng họp BTV Đảng ủy.
2. Phó Chủ tịch UBND xã Điểu Thị Hạnh: Dự triển khai chuyển đổi phương pháp tính thuế từ hộ khoán sang hộ kê khai (theo đăng ký lịch của Thuế cơ sở 10)
(Đề nghị Thuế cơ sở 10 chuẩn bị nội dung)
- Thành phần tham dự: Lãnh đạo Thuế Cơ sở 10, Phòng Kinh tế, Trung tâm Dịch vụ tổng hợp (đưa tin); các Hộ kinh doanh trên địa bàn xã.
- Thời gian, Địa điểm: 08h00’, tại Hội trường xã.
CHIỀU:
1. Chủ tịch UBND xã Trần Văn Phương, Phó Chủ tịch UBND xã Nguyễn Ngọc Huyến: Dự họp BTV Đảng ủy, gồm các nội dung:
(1) Công tác cán bộ;
(2) Quyết định thành lập đội ngũ Báo cáo viên của Đảng ủy xã Thọ Sơn;
(3) Dự thảo Kế hoạch Đột phá về phát triển du lịch sinh thái – cộng đồng giai đoạn 2025–2030;
(4) Nội dung, chương trình Hội nghị Ban Chấp hành Đảng bộ xã lần thứ 5.
(5) Tổ tham mưu, giúp việc về công tác nội chính, PCTNLPTC và CCTP của Đảng ủy xã (gọi tắt là Tổ Nội chính);
(Giao Phòng VH-XH chuẩn bị nội dung 3)
- Cùng dự: Phó Chủ tịch Điểu Thị Hạnh (dự nội dung 3). 
- Thành phần tham dự: Trưởng Phòng VH-XH (dự nội dung 3).
- Thời gian, địa điểm: từ 14 giờ 00 phút, tại Phòng họp BTV Đảng ủy.
* Lưu ý:
1. Để ban hành Lịch làm việc hàng tuần kịp thời. Đề nghị các phòng chuyên môn, đơn vị đăng ký với Văn phòng HĐND và UBND xã trước 16 giờ 00’ ngày thứ Sáu  hàng tuần.
2. Các phòng chuyên môn giao chuẩn bị nội dung yêu cầu gửi trước tài liệu cho người chủ trì theo thời gian quy định hoặc trước 02 ngày.
3. Đối với các cuộc họp mời đích danh Thủ trưởng nếu không tham dự được thì Thủ trưởng phải báo cáo cho người chủ trì cuộc họp biết và cử cấp phó hoặc cấp dưới dự thay. Người dự thay phải nắm rõ nội dung dự họp và ý kiến phát biểu của người dự thay tại cuộc họp là ý kiến của cơ quan./.

	Nơi nhận:
- UBND tỉnh;
- TT. Đảng ủy;
- TT. HĐND xã;
- CT, các PCT. UBND xã;
- Văn phòng Đảng ủy;
- Các phòng chuyên môn, đơn vị UBND xã;
- BGH các trường;
- BQL các thôn;                       
- LĐVP, CCVP;                                                                  
- Lưu: VT.                                                  
	TL. CHỦ TỊCH
CHÁNH VĂN PHÒNG
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