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THÔNG BÁO 
LỊCH LÀM VIỆC CỦA LÃNH ĐẠO ỦY BAN NHÂN DÂN XÃ
(Tuần thứ 02, từ ngày 05/01/2025 đến ngày 10/01/2026)
LỊCH NÀY THAY THƯ MỜI HỌP

THỨ HAI (Ngày 05/01/2026): 
SÁNG:
1. Chủ tịch, các Phó Chủ tịch UBND xã: Tham gia mô hình “Buổi sáng với Nhân dân” tại khuôn viên Trung tâm phục vụ hành chính công của xã. 
- Thành phần cùng tham gia: Đại diện lãnh đạo các phòng, trung tâm thuộc UBND xã; Văn phòng HĐND và UBND, (CCVP: Lại). 
- Thời gian, địa điểm: Từ 07 giờ 00 phút đến 08 giờ 00 phút, từ Thứ Hai đến Thứ Sáu, tại khuôn viên Trung tâm phục vụ hành chính công của xã.
2. Chủ tịch, các Phó Chủ tịch UBND xã: Dự sinh hoạt Chi bộ tháng 01/2026 (qua hình thức truyền hình trực tiếp ĐN1) theo hướng dẫn số 13-HD/BTGDVTU ngày 22/12/2025 của Ban Tuyên giáo và Dân vận Tỉnh ủy.
- Thành phần tham dự: Toàn thể đảng viên thuộc Đảng bộ UBND xã.
- Thời gian, địa điểm: từ 08h00 phút, tại Hội trường xã.
3. Chủ tịch, các Phó Chủ tịch UBND xã: Họp BTV Đảng ủy UBND xã.
- Thành phần tham dự: BTV Đảng ủy UBND xã, (CCVP Giang).
- Thời gian, địa điểm: từ 09h00 phút, tại Phòng họp A.
4. Chủ tịch, các Phó Chủ tịch UBND xã: Nghe các đơn vị báo cáo việc triển khai thực hiện Kế hoạch “Buổi sáng với Nhân dân”.
- Thành phần tham dự: Chánh Văn phòng, Phó Chánh Văn phòng HĐND và UBND; Lãnh đạo Trung tâm Phục vụ hành chính công, Trung tâm Dịch vụ tổng hợp, (CCVP Tâm, Lại).
- Thời gian, địa điểm: từ 09h30 phút, tại Phòng họp A.
CHIỀU:
1. Chủ tịch UBND xã Trần Văn Phương: Chủ trì họp BTV Đảng ủy UBND xã; Chủ tịch, các Phó Chủ tịch, gồm các nội dung:
* Phòng Văn hóa – Xã hội báo cáo:
(1) việc công bố danh sách các đơn vị bầu cử, số lượng được bầu ở mỗi đơn vị bầu cử đại biểu HĐND xã; 
(2) việc thành lập các Ban bầu cử ở mỗi đơn vị bầu cử đại biểu HĐND xã.
(3) Việc tặng quà của Đảng, Nhà nước nhân dịp chào mừng đại hội đại biểu toàn quốc lần thứ XIV của Đảng và Tết Nguyên đán Bính Ngọ năm 2026 theo Nghị quyết số 418/NQ-CP ngày 28/12/2025 của Chính phủ;
(4) Việc vận động quà Tết Nguyên đán Bính Ngọ năm 2026 cho các đối tượng trên địa bàn xã.
(5) Phòng Văn hóa – Xã hội, Phòng Kinh tế báo cáo một số nội dung chuẩn bị trước, trong và sau Tết Nguyên đán tại khu vực Trảng cỏ Bù Lạch, khu vực Thác Voi và công tác chuẩn bị Tết trên địa bàn xã.
(6) Việc thành lập Trạm Y tế xã Thọ Sơn trực thuộc UBND xã Thọ Sơn.
* Phòng Kinh tế báo cáo:
(1) Dự kiến tổ chức Hội nghị giao chỉ tiêu phát triển kinh tế - xã hội năm 2026; 
(2) Tiến độ giải ngân các nguồn vốn, công trình năm 2025.
* Văn phòng HĐND và UBND báo cáo: 
(1) Quy trình xử lý các văn bản đến; 
(2) Dự thảo Quy chế làm việc của UBND xã nhiệm kỳ 2021-2026 theo Nghị định số 315/2025/NĐ-CP ngày 08/12/2025 của Chính phủ.
(Giao các đơn vị Phòng Kinh tế; Phòng Văn hóa – Xã hội; Văn phòng HĐND và UBND chuẩn bị nội dung).
- Cùng dự: các Phó Chủ tịch UBND xã.
- Thành phần tham dự: Lãnh đạo Công an xã; Ban CHQS xã; Lãnh đạo Phòng Kinh tế, Văn hóa – Xã hội, Chánh Văn phòng HĐND và UBND xã, Trung tâm Hành chính công, Trung tâm DVTH, (CCVP Tâm, Giang).
- Thời gian, địa điểm: 14 giờ 00 phút, tại Phòng họp A.
THỨ BA (Ngày 06/01/2026): 
	SÁNG:
1. Chủ tịch UBND xã Trần Văn Phương: Dự họp Thường trực Đảng ủy, gồm các nội dung:
(1) Công tác cán bộ;
(2) Thông qua kết quả họp hội đồng nâng lương;
(3) Xin chủ trương sáp nhập các đơn vị sự nghiệp giáo dục công lập trên địa bàn xã;
(4) Xin chủ trương thành lập Ban bầu cử đại biểu Quốc hội và đại biểu HĐND các cấp.
(Giao Phòng Văn hóa – Xã hội chuẩn bị nội dung 3,4)
- Cùng dự: Phó Chủ tịch UBND xã Điểu Thị Hạnh (dự báo cáo nội dung 3,4)
- Thành phần tham dự: Trưởng phòng Văn hóa – Xã hội (dự nội dung 3,4).
- Thời gian, địa điểm: 08 giờ 00’, tại Phòng họp BTV Đảng ủy.
2. Phó Chủ tịch UBND xã Nguyễn Ngọc Huyến: Chủ trì nghe Phòng Kinh tế báo cáo các nội dung:
(1) Kế hoạch, các phương án cụ thể nhằm kịp thời ứng phó với những tình huống thiên tai, dịch bệnh có thể xảy ra trong thời gian chuẩn bị và tổ chức bầu cử; kế hoạch, phương án cụ thể nhằm bảo đảm giao thông được thông suốt, duy trì trong quá trình chuẩn bị, tổ chức bầu cử.
(2) Kết quả thu gom rác thải năm 2025 và phương án năm 2026.
- Thành phần tham dự: Lãnh đạo và công chức phụ trách Phòng Kinh tế; đơn vị thu gom rác (dự nội dung 2, giao Phòng Kinh tế mời); (CCVP Giang).
- Thời gian, địa điểm: 08 giờ 00 phút, tại Phòng PCT Huyến.
CHIỀU:
1. Chủ tịch UBND xã Trần Văn Phương: Dự Hội nghị tổng kết công tác Công an năm 2025 và triển khai nhiệm vụ công tác năm 2026.
- Thành phần tham dự: Chánh Văn phòng HĐND và UBND, (CCVP Tâm).
- Thời gian, địa điểm: 14 giờ 00’, tại Hội trường Công an xã (thôn Sơn Phú, xã Thọ Sơn).
2. Phó Chủ tịch UBND xã Nguyễn Ngọc Huyến: Chủ trì nghe Phòng Kinh tế báo cáo công tác GPMB đường cao tốc (công tác vận động các hộ dân khó khăn, vướng mắc).
(Giao Phòng Kinh tế chuẩn bị nội dung và mời Trung tâm PTQĐ)
- Mời dự: Trung tâm PTQĐ chi nhánh Bù Đăng.
- Thành phần tham dự: Lãnh đạo và công chức phụ trách Phòng Kinh tế, (CCVP Khách).
- Thời gian, địa điểm: 14 giờ 00 phút, tại Phòng PCT. Huyến.
3. Phó Chủ tịch UBND xã Điểu Thị Hạnh: Dự họp Ban chỉ đạo kỷ niệm các ngày Lễ lớn xã.
- Thành phần tham dự: theo Quyết định 32-QĐ/ĐU ngày 19/11/2025 của Đảng ủy xã gồm: Trưởng Công an xã; Chỉ huy trưởng Ban CHQS xã; Chánh Văn phòng HĐND và UBND; Trưởng phòng Văn hóa – Xã hội; Trưởng phòng Kinh tế.
- Thời gian, địa điểm: 14 giờ 00 phút, tại Hội trường Đảng ủy xã.
THỨ TƯ (Ngày 07/01/2026): 
SÁNG:
1. Chủ tịch UBND xã Trần Văn Phương: Chủ trì nghe báo cáo công tác tuyển quân và thực hiện nghĩa vụ Công an nhân dân năm 2026. 
- Thành phần tham dự: Lãnh đạo Công an xã, Ban CHQS xã, CVP HĐND-UBND, (CCVP Tâm).
- Thời gian, địa điểm: 08h00’, tại phòng họp A.
2. Phó Chủ tịch UBND xã Nguyễn Ngọc Huyến: Chủ trì nghe Phòng Kinh tế báo cáo công tác Tổng điều tra kinh tế năm 2026 xã Thọ Sơn.
(Giao Phòng Kinh tế chuẩn bị nội dung)
- Thành phần tham dự: Lãnh đạo Công an xã; Lãnh đạo Phòng Kinh tế, VH-XH, Trung tâm PVHCC, Trung Tâm DVTH, PCVP HĐND và UBND, công chức phụ trách lĩnh vự Phòng Kinh tế, (CCVP Giang).
- Thời gian, địa điểm: 08h00’, tại Hội trường xã.
3. Phó Chủ tịch UBND xã Điểu Thị Hạnh: Dự Hội nghị triển khai công tác tăng cường truyên truyền trên không gian mạng (theo Lịch của Thường trực Đảng ủy).
- Thành phần tham dự: Trưởng Công an xã, Ban CHQS xã, Lãnh đạo và chuyên viên phòng VH-XH; Lãnh đạo và viên chức TTDVTH xã.
- Thời gian, địa điểm: 08h00’, tại Hội trường Đảng ủy.
CHIỀU:
1. Chủ tịch UBND xã Trần Văn Phương: Dự họp Ban chỉ đạo công tác Dân vận.
- Cùng dự: Phó Chủ tịch Điểu Thị Hạnh.
- Thành phần tham dự: Trưởng Công an xã; Chỉ huy trưởng Ban CHQS xã; Trưởng phòng Văn hóa – Xã hội; Trưởng phòng Kinh tế.
- Thời gian, địa điểm: 14 giờ 00 phút, tại Hội trường Đảng ủy xã.
2. Chủ tịch UBND xã Trần Văn Phương: Dự chúc mừng nhân dịp Hội nghị Người lao động Đội Thọ Sơn năm 2026 (theo Giấy mời của Đội Thọ Sơn).
- Thành phần tham dự: Chánh Văn phòng HĐND và UBND.
- Thời gian, địa điểm: 17 giờ 00’, tại Hội trường Đội Thọ Sơn (thôn Sơn Quý, xã Thọ Sơn).
3. Phó Chủ tịch UBND xã Nguyễn Ngọc Huyến: Chủ trì họp nghe báo cáo công tác tổng kiểm kê tài sản công trên địa bàn xã.
- Thành phần tham dự: Lãnh đạo Phòng Kinh tế, Văn hóa – Xã hội, Văn phòng HĐND-UBND, Trung tâm DVTH, Trung tâm PVHCC và công chức phụ trách Kế toán các đơn vị, (CCVP Khách).
- Thời gian, địa điểm: 14h00’, tại phòng họp A.
THỨ NĂM (Ngày 08/01/2026): 
SÁNG:
1. Chủ tịch, các Phó Chủ tịch: Làm việc tại trụ sở.
2. Chủ tịch UBND xã ủy quyền Chỉ huy trưởng Ban CHQS xã: Dự Hội nghị rút kinh nghiệm sau 6 tháng tổ chức lại cơ quan quân sự địa phương, thực hiện chính quyền địa phương 2 cấp.
- Thành phần tham dự: Chỉ huy trưởng Ban CHQS xã.
- Thời gian, địa điểm: 08h00’, tại Hội trường A, BCHQS tỉnh Đồng Nai.
CHIỀU:
1. Chủ tịch UBND xã Trần Văn Phương, Phó Chủ tịch Nguyễn Ngọc Huyến: Dự họp Ban Thường vụ Đảng ủy, gồm các nội dung:
(1) Công tác cán bộ;
(2) Thông qua kết quả họp hội đồng nâng lương;
(3) Xin chủ trương sáp nhập các đơn vị sự nghiệp giáo dục công lập trên địa bàn xã;
(4) Xin chủ trương thành lập Ban bầu cử đại biểu Quốc hội và đại biểu HĐND các cấp.
(Giao Phòng Văn hóa – Xã hội chuẩn bị nội dung 3,4)
- Cùng dự: Phó Chủ tịch UBND xã Điểu Thị Hạnh (dự báo cáo nội dung 3,4)
- Thành phần tham dự: Trưởng phòng Văn hóa – Xã hội (dự nội dung 3,4).
- Thời gian, địa điểm: 14 giờ 00’, tại Phòng họp BTV Đảng ủy.
THỨ SÁU (Ngày 09/01/2026): 
SÁNG:
1. Chủ tịch UBND xã Trần Văn Phương, các Phó Chủ tịch UBND xã: Dự Hội nghị học tập, quán triệt Nghị Quyết Đại hội đại biểu Đảng bộ tỉnh lần thứ I, nhiệm kỳ 2025 – 2030.
 - Thành phần tham dự: toàn thể BCH Đảng bộ UBND xã.
- Thời gian, địa điểm: từ 08h00 phút, tại Hội trường xã.
CHIỀU:
1. Chủ tịch UBND xã Trần Văn Phương: Làm việc với Văn phòng HĐND và UBND: (1). Nghe báo cáo dự kiến chương trình, kế hoạch công tác năm 2026.
- Thành phần tham dự: Lãnh đạo và công chức Văn phòng HĐND và UBND xã
(Giao Văn phòng HĐND và UBND xã chuẩn bị các nội dung liên quan)
- Thời gian, địa điểm: 08:00, tại phòng họp A
2. Phó Chủ tịch UBND xã Nguyễn Ngọc Huyến: Chủ trì nghe Trung tâm Phục vụ Hành chính công báo cáo kế hoạch thực hiện nhiệm vụ năm 2026.
- Thành phần tham dự: Lãnh đạo, công chức Trung tâm phục vụ Hành chính công, (CCVP Giang).
- Thời gian, địa điểm: từ 14h00 phút, tại Phòng PCT Huyến.
3. Phó Chủ tịch UBND xã Điểu Thị Hạnh: Chủ trì làm việc các nội dung: 
(1) Phòng Văn hóa – Xã hội: báo cáo việc Thành lập các bộ phận giúp việc của Ủy ban bầu cử: Tiểu ban thông tin - tuyên truyền; Tiểu ban an ninh, trật tự, an toàn xã hội và y tế; Tiểu ban tổng hợp, hậu cần; Tiểu ban giải quyết khiếu nại, tố cáo; Kế hoạch, phương án cụ thể nhằm bảo đảm thông tin liên lạc được thông suốt, an toàn, bảo mật trong quá trình chuẩn bị, tổ chức bầu cử; Kế hoạch phát động phong trào thi đua chào mừng cuộc bầu cử gắn với các phong trào thi đua yêu nước, phát triển kinh tế - xã hội ở địa phương.
(2) Trung tâm Dịch vụ tổng hợp: Kế hoạch về thông tin tuyên truyền, cổ động, trực quan về công tác bầu cử đại biểu Quốc hội khóa XVI và đại biểu Hội đồng nhân dân các cấp nhiệm kỳ 2026 – 2031 trên địa bàn xã.
- Thành phần tham dự: Lãnh đạo và công chức phụ trách Phòng VH-XH, Trung tâm DVTH, Phó Chánh Văn phòng HĐND và UBND, (CCVP Phương).
- Thời gian, địa điểm: 14 giờ 00 phút, tại Phòng họp A.
4. Chủ tịch UBND xã ủy quyền Lãnh đạo Phòng Văn hóa – Xã hội: dự Hội nghị tổng kết ngành Văn hóa – Thể thao và Du lịch.
THỨ BẢY (Ngày 10/01/2026): 
SÁNG:
1. Chủ tịch UBND xã Trần Văn Phương: Đi cơ sở có chương trình riêng. 
2. Phó Chủ tịch UBND xã Nguyễn Ngọc Huyến: Đi kiểm tra công tác xây dựng trên địa bàn xã.
- Thành phần tham dự: Lãnh đạo và công chức Phòng Kinh tế.
- Thời gian, địa điểm: 08h00’, tập trung tại UBND xã cùng đi.
3. Phó Chủ tịch UBND xã Điểu Thị Hạnh: Chủ trì nghe báo cáo các khó khăn, vướng mắc, đề xuất, kiến nghị việc sáp nhập Trạm Y tế xã Thọ Sơn trực thuộc UBND xã Thọ Sơn.
(Giao Phòng VH-XH phối hợp Trạm Y tế xã chuẩn bị nội dung)
- Thành phần tham dự: Lãnh đạo và viên chức Trạm Y tế xã, Lãnh đạo Phòng VH-XH, PCVP HĐND-UBND, (CCVP Phương).
- Thời gian, địa điểm: 08h00’, tại Hội trường xã.
CHIỀU:
1. Chủ tịch, các Phó Chủ tịch UBND xã: Làm việc tại trụ sở. 

* Lưu ý:
1. Để ban hành Lịch làm việc hàng tuần kịp thời. Đề nghị các phòng chuyên môn, đơn vị đăng ký với Văn phòng HĐND và UBND xã trước 16 giờ 00’ ngày thứ Sáu  hàng tuần.
2. Các phòng chuyên môn giao chuẩn bị nội dung yêu cầu gửi trước tài liệu cho người chủ trì theo thời gian quy định hoặc trước 02 ngày.
3. Đối với các cuộc họp mời đích danh Thủ trưởng nếu không tham dự được thì Thủ trưởng phải báo cáo cho người chủ trì cuộc họp biết và cử cấp phó hoặc cấp dưới dự thay. Người dự thay phải nắm rõ nội dung dự họp và ý kiến phát biểu của người dự thay tại cuộc họp là ý kiến của cơ quan./.

	Nơi nhận:
- UBND tỉnh;
- TT. Đảng ủy;
- TT. HĐND xã;
- CT, các PCT. UBND xã;
- Văn phòng Đảng ủy;
- Các phòng chuyên môn, đơn vị UBND xã;
- BGH các trường;
- BQL các thôn;                       
- LĐVP, CCVP;                                                                  
- Lưu: VT.                                                  
	TL. CHỦ TỊCH
CHÁNH VĂN PHÒNG


(đã ký)


Lê Ngọc Đồng
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